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අමළත්යළාං඾ පදල්කේල්  

දදඳළර්ත්දේ තු පප්‍රධළීන  ප  පිසවහ්‍රික් පදල්කේල්  

ප්‍රළදේය ය පදල්කේල්  

      

ඒකළබේධ ප දවේලළල හි ප නි඼ධරය දේ ප දවේලක ප වාංඛ්‍යළ ප දත්ොරතු් ප PACIS මෘදුකළාංගදේ ප

යළලත්කළලීන ප කිරීම ප ශළ ප MISCO මෘදුකළාංගය ප මගි  ප කෂමනළකරණ ප දවේලළ ප නි඼ධළරී ප දවේලදේ ප

නි඼ධළරී දේ පලළර්ෂික පදනොලන පවහථළන පමළ් ඉල්ලීේ පමළර්ගගත්ල ප(Online) ප඼බළ පගෆීනම 

ඒකළබේධ පදවේලළල හි පනි඼ධරය දේ පලළර්ෂික පවහථළන පමළ් පඉල්ලීේ පමළර්ගගත්ල ප(Online) ඼බළ පගෆීනදේ ප

ව෕ පක්‍රියළලයේදේී පඔබ පවිසි  ප දෆක්ව෕ පවශදයෝගය පඉත්ළ ප අගයන පඅත්ර පදමහි පඉිසිප ප අිසයරය  පවළර්ථක පකර ප

ගෆීනම පව඲ශළද පඑම පවශදයෝගය පඑද඼වම පඅදේක්඿ළ පකරමි. 

02. මළර්ගගත් ප (Online) වහථළන පමළ් පඉල්ලීේ පඉිසිපඳත් පකිරීම, ප දවේලක පවාංඛ්‍යළ ප යළලත්කළලීන පකිරීම ප

 පදම ම පනි඼ධළරය දේ පවහථළන පමළ් පඉල්ලීේ පව඲ශළ පනිර්දේ඾ ප඼බළීම පව඲ශළ පMISCO මෘදුකළාංගය පභළවිත්ළ ප

කෂ පයුතු පඅත්ර පමෘදුකළාංගය පදලත් පඳශත් පඳිපිස පපිවිසිය පශෆක. 

අ) ප ප ප ප ප ප පLGN ඔවහදවේ පඅ ත්ර්ජ්‍ළ඼ පඳශසුකේ පවඳයළගනු ප඼බ ද  පනේ පhttp://10.250.1.112/misco/ ප 

ආ) ප දලනත් ප ජ්‍ළ඼ය  ප ඔවහදවේ ප අ ත්ර්ජ්‍ළ඼ ප ඳශසුකේ ප වඳයළගනු ප ඼බ ද  ප නේ 

 ප ප ප ප ප ප ප ප ප ප ප ප පhttp://43.224.125.68/misco/  
 

MISCO මෘදුකළාංගය ප දලත් ප පිවිව, ප එහි ප අතු් ප මුහුණදත් පඇති පHelp වබෆඳිය ප ඔවහදවේ ප දගොවහ ප ඳිපශි඼ක ප

අත්දඳොත් ප(User Guide) ඳිපය ඼නය පකිරීදම  පදේ පව඲ශළ පඋඳකළර පලන පදත්ොරතු් ප඼බළගත් පශෆක. 

03. PACIS මෘදුකළාංගය පයළලත්කළලීන පකිරීම 

 

අ) ඒකළබේධ ප දවේලළ අාං඾දේ ප ඉිසිප ප සියළු ප බ඲ලළගෆීනේ ප වශ ප පුරේඳළඩු ප පිරවීම ප ව඲ශළ ප PACIS 

මෘදුකළාංගය පඔවහදවේ පයළලත්කළලීන පකරන ප඼ද පදත්ත් පදයොදළ පගෆීනමට පඅදේක්ෂිත් පබෆවි  පව෇ම පමවකම 01 ප

ලන පිසන පශළ ප15 පලන පිසනට පඳලතින පදවේලක පවාංඛ්‍යළ පඑම පිසනය හිී පයළලත්කළලීන පකරන පදම  පඔබ පයටදත් ප

ඳලතින පසියළු පආයත්නය  පදෆනුලත් පකරන පදම  පකළ්ණිකල පද ලමි. ත්ලද පඔබ පසියලු පදදනළදේ පඳශසුල ප

ව඲ශළ ප PACIS මෘදුකළාංගයද, පMISCO මෘදුකළාංගය ප තු඼ම ප ඇතු඼ත් ප කර ප ඇති ප බලද ප කළ්ණිකල ප දෆනුේ ප

දදමි. 

 

ආ) දවේලක පවාංඛ්‍යළ පයළලත්කළලීන පකිරීම පව඲ශළ පඉශත් ප02 පදේදදේ පව඲ශ  පවබෆඳිය  පඔවහදවේ ප පආයත්න ප

පිවිසුම ප (Institutional Login) ප තුයේ  ප දත්ත් ප ඳේධතියට ප ඇතු඼ත් ප විය ප යුතු ප අත්ර ප දමනුදලහි ප (Menu)  ප

ඇතු඼ත් පPACIS දලත් පදයොමු පවීදම  පදවේලක පවාංඛ්‍යළ පඇතු඼ත් පකිරීම පසිදු පක඼ පශෆකි පදේ. පආයත්න පව඲ශළ ප

දේ පලන පවිටත් ප඼බළ පී පඇති පමුරඳද ප(Password) පදේ පව඲ශළ පභළවිත් පක඼යුතු පඅත්ර, පත්ම පආයත්නයට පඅදළ඼ ප

මුරඳද ප(Password)  දේ පලනදත්ක් ප඼බළදගන පදනොමෆති පනේ පddcs4.pubad@gmail.com දලත් පආයත්න ප

ප්‍රධළනියළ පවිසි  පඊදේල් පඳණිවිඩයක් පදයොමු පකිරීම පමගි  පආයත්නයට පඅදළ඼ පමුරඳද ප(Password) ප඼බළ පගත් ප

ශෆක. 

 

මදේ පඅාංකය  ඔදබ් පඅාංකය     ිසනය  
எ஦து இல  உநது இல                              திகதி        
My No Your No Date 
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ඇ) PACIS හි පදවේලක පවාංඛ්‍යළ පයළලත්කළලීන පකිරීමට පඅමත්රල, පඅදළ඼ පදත්ත් පල඼ පනිරලදයත්ළලය පවනළථ ප

කර පගෆීනම පව඲ශළ ප ඒකළබේධ ප දවේලයට ප අයත් පසියළු පනි඼ධළරී ට පත්ම ප විවහත්ර ප 2022 08 31 ප ිසනට ප දඳර ප

MISCO මෘදුකළාංගය ප දලත් ප ඇතු඼ත් ප කිරීම/ ප යළලත්කළලීන ප කිරීම ප ව඲ශළ ප උඳදදවහ ප ඼බළ ප දදන ප දම  ප

කළ්ණිකල පද ලළ පසිටිමි. පඒකළබේධ පදවේලළ පනි඼ධළරී දේ පසියළු පආයත්නික පකටයුතු පව඲ශළ පදමම පදත්ත් ප

දයොදළ පගෆීනමට පදයෝජිත් පබෆවි  පදමම පකළර්යය පඅනිලළර්යදය  පසිදු පක඼ පයුතු පබලට පනි඼ධළරී  පදෆනුලත් ප

කරන පදම  පකළ්ණිකල පද ලමි. පත්ලද පදත්ත් පඇතු඼ත් පදනොක඼  පයළලත්කළලීන පදනොක඼ පනි඼ධළරී දේ ප

ආයත්නික පකටයුතුල඼ පප්‍රමළදය  පඉිසිපදේී පසිදුවිය පශෆකි පබලද පලෆඩිදුරටත් පද ලළ පසිටිමි. 

04. MISCO මෘදුකළාංගය මගි  ප ලළර්ෂික ප දනොලන ප වහථළන ප මළ් ප ඉල්ලීේ ප මළර්ගගත්ල ප (Online) 

ඉිසිපඳත් පකිරීම 

අ) කඩදළසි ප භළවිත්ය ප අලම ප කිරීම ප ශළ ප  ප ව නිදේදනය ප ඳශසු ප කිරීදේ ප පියලරක් ප ද඼ව ප වහථළනමළ් ප

ඉල්ලීේ ප මළර්ගගත්ල ප දග ලළ ප ගෆීනම ප දයෝගය ප ලන ප බෆවි  ප නියමු ප ලයළඳෘතියක් ප ද඼ව ප කෂමනළකරණ ප

දවේලළ පනි඼ධළරී පදවේලදේ පනි඼ධළරී  පව඲ශළ පලළර්ෂික පදනොලන පවහථළන පමළ් පඉල්ලීේ පමළර්ගගත්ල ප(Online) ප

ඉිසිපඳත් පකිරීමට පඅලවහථළල පව඼වළ පඇත්. පනමුත් පමළර්ගගත් පක්‍රමයට පවහථළන පමළ් පඅයදුේ පකිරීම පතුයේ  පඑම ප

නි඼ධළරී  ප සියළු ප දදනළට ප වහථළන ප මළ් ප ඼බළ ප ීමක් ප සිදු ප දනොලන ප බල ප කළ්ණිකල ප දෆනුේ ප දදන ප අත්ර ප

වළමළනය පවහථළන පමළ් ප඼බළ පීදේී පදමදත්ක් පඅනුගමනය පක඼ පප්‍රතිඳත්තිමය පීරරණ පදේ පව඲ශළද පල඼ාංු පලන ප

බල පකළ්ණිකල පද ලමි. 

ආ) ආයත්න පප්‍රධළනියළ පවිසි  පදමම පවහථළන පමළ් පවීේ පව඲ශළ පමළර්ගගත් පක්‍රමයට පනිර්දේ඾ ප඼බළ පිසය පයුතු ප

අත්ර, පදවේලළ පවශ පඅනුප්‍රළේතික පඅල඾යත්ළලය  පදම ම පපුරේඳළඩු පඳෆලීරම පයන පවළධක පමත් පවහථළන පමළ් ප

඼බළ පීම පසිදු පලන පබල පනි඼ධළරී  පදෆනුලත් පකරන පදම  පලෆඩිදුරටත් පද ලමි. පමළර්ගගත්ල පඉල්ලීේ පඉිසිපඳත් ප

කිරීම ප අඳශසු ප අලවහථළල හිී ප ඒකළබේධ ප දවේලළ ප චක්‍රදල්ඛ්‍ ප 02 2015 ප මින  ප ශුන ලළී ප ඇති ප CST/01 ප

ආකෘතිය ප මින  ප [A4 කඩදළසිදේ ප දදඳව ප (Both Sides) ප මුද්‍රිත්] ප වහථළන ප මළ් ප ඉල්ලීේ ප ඉිසිපඳත් ප කිරීම ප

ප්‍රමළණලත් පදේ. 

ඇ) මළර්ගගත්ල ප(Online) පඉිසිපඳත් පකර ඇති ලළර්ෂික පදනොලන පවහථළන පමළ් පඉල්ලීේ පව඲ශළ පආයත්න ප

ප්‍රධළීන  පවිසි  පත්ම පනිර්දේ඾ය පමළර්ගගත්ල ප඼බළීදේී, පඒ පව඲ශළ පMISCO මෘදුකළාංගදේ පදමනුදලහි පඇති ප

TRANSFER      ප ප ප පENTRY      ප ප ප පRECOMMENDATION (T) වබෆඳිය පඔවහදවේ පනිර්දේ඾ ප඼බළිසය පයුතු ප

බලද, පමුල් පපිටුදලහි ප(Home Page) පදක්ලළ පඇති පStep 01 (Transfer) හි පSPECIAL TRANSFER LIST 01 

ක්යේක් ප(CLICK) කර පඑහි පto page වබෆඳිය පඔවහදවේ පවහථළන පමළ් පනිදයෝගද පMISCO මෘදුකළාංගය පඔවහදවේම ප

඼බළ පගත් පශෆකි පබලද පලෆඩිදුරටත් ද ලමි. ප(ලෆඩිදුර පවිවහත්ර පව඲ශළ පඇමුණුම ප01 පබ඼ න) 

ඇ) ලළර්ෂික පදනොලන පවහථළන පමළ් පඉල්ලීේ පමළර්ගගත්ල ප(Online) පඉිසිපඳත් පකිරීම පවේබ ධදය  ප පයේ ප

ගෆටළුලක් පඳලීර පනේ පmsotransfer.pubad@gmail.com ඊ පත්ෆඳෆල් පයේපිනය පඔවහදවේ පත්ම පගෆටළුල පඉිසිපඳත් ප

කෂ ප ශෆකි ප බල ඔබ ආයත්නය හි දවේලය කරන කෂමනළකරණ පදවේලළ පනි඼ධළරී ප දවේලදේ පනි඼ධළරී  ප 

දෆනුලත් කරන දම ද ඉල්඼මි. 

05. ඔබ ආයත්නය හි දවේලය කරන ඒකළබේධ පදවේලළල හි නි඼ධළරී දේ ආයත්නික කටයුතු ලඩළ 

කළර්යක්඿මල ඉටු කිරීම ව඲ශළ වු දමම ප්‍රයත්නය ප වළර්ථක කරගෆීනම ව඲ශළ ඔබදේ වශදයෝගය 

ත්ලදුරටත් පඅදේක්඿ළ කරමි.   

 

 

 

එවහ. පආද඼ෝකබණ්ඩළර 

ඒකළබේධ පදවේලළ පඅධයක්඿ පජ්‍නරළල් ප 
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ඇමුණුම ප01 
 

01. වහථළන පමළ් පව඲ශළ පනිර්දේ඾ ප඼බළ පීම 
 
MISCO මෘදුකළාංගදේ පදමනුදලහි පඇති පTRANSFER ප         ENTRY          RECOMMENDATION (T) 

වබෆඳිය පඔවහදවේ පනිර්දේ඾ ප඼බළිසය පයුතු පදේ. 
 

  
 
වහථළන පමළ් පව඲ශළ පනිර්දේ඾ ප඼බළ පීම පව඲ශළ ප  පඅදළ඼ පනි඼ධරයළදේ පනම පදත්ෝරළ පඉිසිපදය  පඇති පSelect 
ය න පදත්ෝරළ පග න.එහි පඇති පOfficer Recommendation හි පඇති ප඼ෆයිවහතුදල  පඅදළ඼ පඳිපිස පනිර්දේ඾ය ප
දත්ෝරළ පග න. ප 
 

 
 
එහි පදක්ලළ පඇති පReason හි පඇති ප඼ෆයිවහතුදේ පඅදළ඼ පක්ණ පදත්ෝරළ පRemarks හි පදලනත් පවටශ  පක඼ පයුතු ප
යමක් පඇත්නේ පඇතු඼ත් පකර පAdd Decision Button Click කර න. 



 
 
 

02. වහථළන පමළ් පනිදයෝග ප඼බළ පගෆීනම 
 
ත්ම පආයත්නය පතු඼ පදවේලය පකරන පනි඼ධළරී  පශට පවහථළන පමළ් පවීේ ප඼බළ ප ී පඇත්නේ පඑය පමුල් පපිටුදේ   ප
Step 01 (Transfer) හි ප SPECIAL TRANSFER LIST 01 ක්යේක් ප (CLICK) කර ප එහි ප to page වබෆඳිය ප
තුළි  පවහථළන ප මළ්වීේ ප඼බළ පඇති පනි඼ධරය දේ ප දල්ඛ්‍නය ප දලත් ප පිවිව ප අදළෂ ප වහථළන ප මළ් පනිදයෝග ප
඼බළගත් පශෆකිය.        
 

 
 
ත්ම පආයත්නදේ ප දවේලය පකරන පනි඼ධළිපයළට ප අදළ඼ ප වහථළන ප මළ් පනිදයෝගය ප දමමගි  ප඼බළ ප ගත් ප ශෆකි ප
අත්ර, පවහථළන පමළ් ප඼බළ පී පඇත්දෆයි පඳරීක්඿ළ පකර පබෆලීම පව඲ශළ පSearch පද඼ව පව඲ශ ල පඇති පText පBox ප
තු඼ ප ජ්‍ළතික ප ශෆුනනුේඳත් ප අාංකය ප දශෝ ප නදේ ප දකොටවක් ප ඇතු඼ත් ප කර ප නි඼ධළිපයළ ප දවොයළ ගෆීනම ප
ඳශසුදල  පකර පගත් පශෆක.එහි පඇති පලුදලහි පඳෂමු පීරරදේ පව඲ශ  පCircle ID ය න පඅතු් පමුහුනදත් 
(Interface) පඉශ඼ පඇති පBy Circle ID හි පඇති පRadio Button Tick කර පඑහි පඇති පText පBox පතු඼ පCircle 
ID ද඼ව පදක්ලළ පඇති පඅාංකය පදයීදම  පඳසු පLetter List ද඼ව පව඲ශ ල පඇති පButton Click කිරීම පතුයේ  ප
වහථළන පමළ් පනිදයෝගය ප඼බළ පගත් පශෆක. 
 
දමම පවහථළන පමළ් පනිදයෝගය පMISCO ඳේධතිය පතුයේ  පවහලයාංක්‍රීයල පඋත්ඳළදනය (Auto පGenerate) පලන ප
බෆවි  පනෆලත් පඒ පපිළිබ඲ල පඒකළබේධ පදවේලළ පඅාං඾දේ පයේපි පනිකුත් පකරනු පදනො඼ෆදබ්. 
 



 

 
 
 

03. වහථළන පමළ් පනිදයෝග පනිකුත් පදනොක඼ පනි඼ධළරී දේ පඉල්ලීේ පවේබ ධල 
 
වහථළන පමළ් පනිදයෝගයක් පනිකුත් පකිරීදේ පශෆකියළලක් පදනොමෆති පනේ පඒ පවේබ ධ පදෆනුලත් පකිරීේ පNon 
Circle Decision Transfer හි පTo Page තු඼ට පපිවිසීදම  ප පබ඼ළ පගත් පශෆක. 
 

 
 



 
 

04. වහථළන පමළ් ප඼ද පනි඼ධළරී  පනිදශවහ පකිරීම පශළ පලෆඩ පභළරගෆීනම 
 
වහථළන පමළ් ප඼ද පනි඼ධළරී  පආයත්නදය  පනිදශවහ පකිරීම පව඲ශළ පමුල් පපිටුදලහි පඇති ප පSTEP 02 (Transfer)      
         RELEASE FROM INSTITUTE (TRANSFER) ද, භළහිර ප ආයත්නයකි  ප වහථළන ප මළ් ප ඼ෆබ ප
ඳෆමිදණන ප නි඼ධළරීදයකු ප ශට ප ආයත්නදේ ප ලෆඩ ප භළරගෆීනම ප ව඲ශළ ප STEP 03 (Transfer)     DUTY 

ASSUME ද පභළවිත් පක඼ශෆකි ප  ප අත්ර ප අදළ඼ පකළර්යය  පව඲ශළ ප ඉිසිපදය  ප දක්ලළ පඇති පTo Page ප ඔවහදවේ ප
අදළ඼ පඅතු් පමුහුණත් (Inter Face) දලත් පදයොමු පවිය පශෆක. 
 

 
 

 

 


